
電話番号：０４６－２３８－４７７３
住所：海老名市門沢橋１－２０－４１

・施設のルールについて

・個別のルール予約、団体登録等について

～利用案内をご確認のうえ、ご利用ください～

海老名市立
門沢橋コミュニティセンター

利用案内
2025年3月1日



１．ご利用時間 （開館時間） ９時００分 から ２１時００分 まで

※利用時間には準備・片付け・清掃等の時間を含みます。
※利用時間になってからご入室をお願いします。

２．休館日 毎月最終週の月曜日（祝日の場合は翌平日）、年末年始（１２月２９日から１月３日まで）
※なお、必要に応じ臨時に休館することがございます。

３．使用の制限

次の事項に該当する場合には、施設をご利用いただけません。
①営利のみを目的とした利用。
②公の秩序または善良な風俗を乱す恐れがあるとき。
③公益に反するとき。
④使用時間以外の利用や、使用の権利を譲渡または転貸すること。
⑤長期期間にわたり、各室を占用使用すること。
⑥管理上支障（地震・台風・災害等）があるとき、または指定管理者が不適当であると判断したときは、
ご利用をお断りする場合がございます。

４．施設利用に関する規則

・予約が必要な施設では、１名でのご利用はできません。(スタジオを除く)
・利用時間には、準備・片付け・清掃等の時間を含みます。
・必ず原状回復をしてからお帰りください。次に利用する方が気持ちよく利用できるよう、ご協力をお願いいたします。
・ゴミはご自身でお持ち帰りください。
・利用後は、チェックシートに基づき点検・清掃の実施をお願いいたします。
・利用中に施設や備品等を破損・汚損・紛失した場合には、その損害を補償していただくことがございます。
・飲食可能な施設は、「集会室」 ・「休養室」 ・「多目的室」・「ラウンジ」・「けやきテラス」です。
その他の場所での飲食はご遠慮ください。
※「スタジオ」・「学習室」・「会議室」・「レクリエーション室」はペットボトル等フタのある容器（缶・紙パック等禁止）の
飲み物のみ持ち込み飲用可とします。

・保護者同伴について
保護者とは・・・両親または両親と同等の責任を負える大人のご家族のことです。
同伴とは・・・お子様のご利用中、責任を持っていただくため、途中外出等はできません。

５．その他、事故・盗難等

・施設内における事故・盗難等については、責任を負いかねますので十分注意してご利用ください。
・コミュニティセンターへの物品等の寄付は、お断りしております。
※お申し出てくださる方や物品等が多数となった場合、制限が困難なため。
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海老名市内のコミュニティセンター・文化センター 一覧

施 設 名 所 在 地 電 話 番 号 休 館 日

柏ケ谷コミュニティセンター 東柏ケ谷2-14-12 046-231-7475 毎月第１月曜日

大谷コミュニティセンター 大谷南4-21-1 046-233-4457 毎月第２火曜日

中新田コミュニティセンター 中新田2-16-14 046-231-7438 毎月第２月曜日

上今泉コミュニティセンター 上今泉1-5-32 046-235-7100 毎月第３月曜日

国分コミュニティセンター 国分南4-14-1 046-235-2000 毎月第１火曜日

杉久保コミュニティセンター 杉久保北2-18-15 046-238-7950 毎月第３月曜日

門沢橋コミュニティセンター 門沢橋1-20-41 046-238-4773 毎月最終週月曜日

本郷コミュニティセンター 本郷4626-1 046-238-4889 毎月第３火曜日

社家コミュニティセンター 社家3-18-1 046-231-8415 毎月第１火曜日

下今泉コミュニティセンター 下今泉1-17-55 046-231-3750 毎月第４火曜日

勝瀬文化センター 勝瀬4-40 046-235-3600 毎月第１月曜日

国分寺台文化センター 国分寺台2-10-23 046-233-0097 毎月第４月曜日

※保護者を伴わない中学生以下の利用は季節時間を目安にご利用いただけます。

退館時間 1月～10月 11月～12月

小学生 17時00分まで 16時30分まで

施設についての案内

退館時間 通年

中学生 18時00分まで



１．予約が必要な施設

２．予約が不要な施設

施設 利用可能時間 留意事項

集会室①

最長３時間まで

・中学生以下は、保護者同伴でなければ利用できません。
ただし、学校行事（体育祭・文化祭等）の練習の場合は、
担当先生の名前を明確にしていただければ利用可能です。

・集会室① 机 ６台 キャスター付椅子 12脚

集会室② 机 ６台 キャスター付椅子 12脚

集会室②

スタジオ 最長２時間まで

・中学生以下は、保護者同伴でなければ利用できません。
・音漏れの可能性がある楽器の利用は、

ご遠慮いただく場合がございます。
・1名での利用可。

会議室 最長３時間まで
・中学生以下は、保護者同伴でなければ利用できません。

・机 8台 キャスター付椅子 16脚

多目的室 最長３時間まで

・中学生以下は、保護者同伴でなければ利用できません。
・定員は安全上、20名までとします。

・机 4台 キャスター付椅子 16脚

レクリエーション室 最長２時間まで

・小学生に開放するため、平日月曜日から金曜日までの１５時～１７時
（冬季は15時～16時30分）までは、予約できません。
（小学校の夏休み・冬休み等長期休暇を除く）

・中学生以下は、当日予約（利用）のみ可能です。
ただし、学校行事（体育祭・文化祭等）の練習の場合は、
担当先生の名前を明確に していただければ利用可能です。

・室内用運動靴が必要となります。各自、靴袋をご持参ください。
・利用がいただけない種目もございます。事前にお問合せ下さい。

(ドッジボール・バスケットボール・バレーボール等の競技)
・小学生の利用は、３０分以内です。
・中学生の利用は、１時間以内です。

・机は座卓のみ 数台 パイプ椅子 状況に応じて数は変動します。

施設 利用可能時間 留意事項

休養室 制限なし
・混みあっている場合には、
利用時間を制限させていただく場合がございます。

学習室 制限なし

・携帯電話等での通話は禁止です。
・パソコンの使用は可能ですが、音楽や動画を視聴する際は
イヤホン等をお使いいただき、音漏れにご配慮ください。
また、タイピング等も大きな音が出ないよう、注意してください。

※予約時間終了後に利用している部屋が空いている場合は、受付にて延長申込の上、 「制限時間内」であれば引き続き利用が可能。

※ダンスシューズを使用される場合は、ヒールカバーの着用を徹底してください。また、滑り止めの粉等の使用をお断りしております。

※アンプやラジカセ等、必要備品がある場合には予約時に確認をお願いいたします。

２

施設使用料は無料です。各施設、イベント開催時にはご利用いただけません。

※１階けやきテラス・ラウンジ・キッズテントも予約不要施設です。

個別のルール (予約・登録など)

利用時間になり次第、ご入室をお願いいたします。利用時間には準備・片付け・清掃等の時間も含みます。



４．予約の申込・キャンセルについて

①受付窓口に直接お越しいただき、「予約申込書」に必要事項をご記入の上、手続きをお願いいたします。
②電話での受付はできません。また、当日利用の場合も直接受付窓口へお越しいただき、お申込ください。
③予約申込は、団体登録がお済みの場合は「３か月先の同日」まで予約可能です。

団体登録せずにご利用の場合は「１か月先の同日」まで可能です。
※予約時間終了後に利用している部屋が空いている場合は、受付にて延長申込の上、
制限時間内であれば引き続き利用が可能です。

④予約時間を３０分過ぎてもご来館されない場合は「キャンセル」したとみなし、
その日の利用はできませんのでご注意ください。

⑤キャンセルは、受付窓口または電話にて受付いたします。
⑥小学校の夏休み・冬休み等の長期休暇を除く、月曜から金曜日までの
１５時～１７時（冬季は１５時～１６時３０分）のレクリエーション室は、小学生に開放するため予約できません。
（１５時までおよび１７時以降は予約受付ができます。）
⑦予約申込は１日最大５件、週1回までとします。（週の始まりは日曜日）
⑧予約申込の代表者は、市内在住・在勤・在学の１８歳以上の方に限ります。

→ 門沢橋コミセンで団体登録をしている場合、申請者は市外の方でも可。
⑨その他、一般の方は代表者および申請者は、市内在住・在勤・在学の１８歳以上の方に限ります。
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【例】 ４月１０日に申込をする場合

申込日

≪団体登録をしている場合≫

予約可能日は３か月先までのため
７月１０日まで可能

≪団体登録をしていない場合≫

予約可能日は１か月先までのため
５月１０日まで可能

３．団体登録申請について

①団体登録を行うには、代表者含め３名分のメンバーが必要です。
直接受付窓口にお越しいただき、「団体登録申請書」に必要事項をご記入の上、申請してください。

②団体登録のメンバーに、年齢制限はございません。
ただし、代表者および代表者以外の連絡が取れる方は１８歳以上の方を選任してください。
なお、代表者は、市内在住・在勤・在学の方に限ります。市外の方のみの団体は登録ができません。
（メンバーになられる方は市外の方でも可能です。）

③代表者の方の「ご本人確認書類」を確認させていただきますので、忘れずにお持ちください。
※ご本人確認書類は、「運転免許証」「マイナンバーカード」等の名前・住所・生年月日が分かるものをご提示ください。
※健康保険証は本人確認書類の対象外となります。

④団体登録を行いますと、３か月先の同日分まで予約申込ができます。

【必要記入事項】
・団体名・代表者の氏名、住所、連絡先、代表者以外の連絡が取れる方（団体メンバーに限る）の氏名・連絡先
・団体のメンバー数、具体的な活動目的、活動内容（月回数・利用曜日・活動時間等）、利用希望施設
・会費、講師、講師謝礼（ある場合のみ）、情報公開の可否、メンバー募集の有無
・団体名簿（代表者を含めた氏名・年齢・住所・連絡先・市内または市外を記入）
※名簿には、代表者を除き連絡先がつきやすい順番でのご記入をお願いします。
※緊急時の対応や利用実態把握のため、申請書のご記入をお願いいたします。
※ご記入いただいた申請書は、指定管理者運営および市役所への報告以外には使用いたしません。
※営利目的や宗教・政治活動を目的とする場合は、ご利用いただけません。
※登録後に虚偽申請が判明した場合は、登録を抹消いたします。
※海老名市暴力団排除条例に基づき、ご利用をお断りする場合がございます。


